
对外经济贸易大学行政管理专业
在职课程高级研修班招生简章

对外经济贸易大学创建于1951年，是教育部直属的全国重点大学，1997年成为国家“211工程”首批重点建设高校。是中国社会主义经济建设事业人才培养和科学研究的重要基地之一。学校下设有公共管理学院、英语学院，国际经贸学院，金融学院、法学院、国际商学院、信息学院等19个学院。毕业生遍布全国各地的国家机关、事业单位、商务机构及各类工商、金融、合资、外贸等行业领域，为我国经济与社会发展，尤其是社会主义市场经济建设发挥着重要的作用。

1． 培养方向及目标：
	企业行政管理
	公共关系与营销管理
	组织与人力资源管理

	危机管理与媒体应对
	政府治理与决策方向
	★人力资源与社会保障


★该方向单独成班授课。
二．课程模块：
学位课：中国特色社会主义理论与实践研究、公共管理理论、行政学研究、政治学理论与方法、高级英语
方向课：企业行政管理学、危机管理与媒体应对、人力资源规划与管理、市场营销与品牌经营
专业课：公共政策分析、行政法学研究、财政管理研究、领导科学与艺术、组织行为学、公共关系学、

商务与政务礼仪、职业生涯规划与管理、行政秘书与公文写作
三、培养方式
1．强调理论联系实际和案例教学，采用启发式、研讨式、情景模拟等多种教学方法，注重学生实际能力培养，使课堂讲授、研讨、案例分析、模拟训练和社会调查等与实践多种形式有机结合，着力提高学生分析问题和解决问题的能力。
2．课程教学按统一规范要求，通过课堂讲授、研讨、模拟训练、角色扮演、观摩、案例分析、对抗辩论、项目规划、习题作业、论文、社会调查、测验、考试等环节完成。
3．高级研修班培养实行导师组负责制。导师组负责指导学员毕业论文的写作。

四、教学安排及考试
1．在职学习，学制二年。

2．学习方式：利用业余时间（周末）上课，遇节假日顺延。或者，每年“五一”、“十一”节假日期间来校参加集中

3．考试方式：学位课程和专业课程由我院组织考试或考核。
五、招生对象及条件
1．遵纪守法，品行端正，在教学、科研、专门技术、管理等方面做出成绩的在职人员。

2．大专及大专以上学历（专业背景不限，本科学历并获得学士学位者可申请对外经济贸易大学行政管理专业硕士学位）。

3. 符合MPA报考资格并通过国家联考者，可由行政管理高级研修班学员转为MPA学员，重叠课程可替代，学费按规定缴纳即可。
六、报名方式
为保证授课质量，每一专业方向限招50人，额满为止，符合条件者经过学校资格审查后可免试入学。报名步骤如下：
1．填写研究生课程班报名登记表；

2．蓝底1寸、2寸照片各2张；
3．本人身份证复印件一份、最高学历和学位证书原件与复印件一份；

七、证书及学位
根据高级研修班的要求，经过考核，培养方案规定的各门专业课成绩均合格，达到规定学分者，颁发《对外经济贸易大学高级研修班结业证书》(钢印、红印、校长印、统一编号)，成绩单(红印)；符合申请学位条件者，依国务院学位办（1998）54号文件和对外经济贸易大学学位办相关规定可申请硕士学位。
八、收费标准
学费：25000元（两年）

注：学籍档案办理完毕后因个人原因无法完成学业者，视为自动放弃学习，不退学费
汇款方式

北京银行汇款：￥25000元（学费两年）

开户银行：北京银行和平里支行
户    名：对外经济贸易大学

帐    号： 01090353700120105262126

附     言：汇款时请注明“公共管理学院行政管理专业（名字）学费”
联系方式

联系人：陈老师、王老师 
咨询电话：010-59480917；
对外经济贸易大学公共管理学院

对外经济贸易大学行政管理专业硕士研究生
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